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CUNDNAMARCA §.

PROCEDIMIENTO

INTERVENTORIA DE PRE - INVERSION

Cédigo: GP-Pc067

Version: 3

Fecha: 05/03/2021

Objetivo

Alcance

Area o dependencia
responsable

Gener observacis o

Asegurar la adecuada interventoria a los
proyectos de pre inversidn subcontratados por

Inicia con
consultoria

\

la revision del contrato de

finaliza con el

DIRECCION DE OPERACIONES Y

PAP: Programa Agua para la Prosperidad
PDA: Plan Departamental de Agua

Este procedimiento es antecedido por el procedimiento GP-Pc034 Formulacion y
estructuracion de proyectos

Empresas Piblicas de Cundinamarca S.A. E.S.P. acompaﬁa’miento al proceso de PROYECTOS ESPECIALES En el avance normal del disefio y desarrollo se presentan cambios en mismo, para
viabilizacién del proyecto. lo cual se ha establecido como mecanismo de control la identificacion de versiones
y fechas en los productos entregados por el consultor. Adicionalmente, el personal
designado registra en el PDE-FO06. Acta de reunion y GP-FO91. Acta de
aprobacion de disefios de detalle los cambios presentados en el disefio y
desarrollo.
item Descripcion (Actividad y/o Cargo Puntos de control Form?tos y/o Observaciones.
Tarea) responsable registros.
En cabeza de la subgerencia de operaciones el director de operaciones y proyectos especiales|
recibe el contrato de consultoria firmado y realiza la revision de dichos documentos.
- R‘ewsflon de  Contrato A: (El contrato requiere algdn ajuste o aclaracion después de su revision?
Revisar e,l contrato de " obllgaqones del Si: Devolver a la Direccion de Gestion Contractual para que valide los ajustes respectivos con,
consultorfa y requi Dlrect_or de contratista \_/ersus + Pliza aprobada la Direccién de Estructuracién de Proyectos.
1 OpPer ?;ég::: Y alcancceoﬁt::gsto del No: Continuar con el paso 2
3 * GC-F105.
Especiales - as Designacioén como Nota: Tenga en cuenta que el contrato se debe determinar claramente los siguientes aspectos:
TI:':;‘;Z;‘::;EI: s supervisor a) los requisitos funcionales y de desempefio,
b) los requisitos legales y reglamentarios aplicables,
Devolver ¢) la informacién proveniente de disefios previos similares, cuando sea aplicable, y
contrato d) cualquier otro requisito esencial para el disefio y desarrollo.
Previo a la firma de acta de inicio de la consultoria el contratista 0 municipio debe enviar la
informacién relacionada a continuacién para que sea sujeta a revision de por parte de
operacion de proyectos especiales, estructuracion e interventoria:
v En el caso de
Convenio 1) Hojas de vida del personal minimo para la ejecucién del contrato
Actividades previas a la . Interadministrativo. 2) Programa de trabajo e inversion
firma de Acta de Inicio Dlrect_or de La Supervision debe |oficio de aprobacion |3) Cronograma detallado para la ejecucién del contrato
2 Operaciones y vigilar que no finalice |de documentos 4) Programa de Seguridad Industrial si es requerido
Proyectos la vigencia del [iniciales. 5) En caso de que se trate de un Contrato derivado de un Convenio Interadministrativo, se
Especiales Convenio sin suscribir debe anexar el Contrato suscrito por el Municipio o Entidad prestadora del Servicio con el
el Acta de Inicio del Contratista, con su debido Presupuesto, programacioén y Forma de Pago.
Contrato Derivado
B: ¢Se requiere ajustes a la informacion revisada?
Si: Devolver al contratista 0 municipio para que realice los ajustes pertinentes
No: Continuar con el paso 3
o GP-F085 Acta de |Una vez revisada y aprobada la informacion anterior por la direccion de operacion de
inicio. proyectos especiales se procedera a firmar el acta de inicio por las partes, realizar la
v legalizacion del contrato con las respectivas pdlizas y realizar la designacion de interventoria y|
" o] de supervision respectivamente.
Firma de acta de inicio, Dlrect_or de - fos
3 legalizacion y designaciones Operacionesy | Tiempo méximo: « comunicacién  |En caso de que se trate de un Contrato derivado de un Convenio Interadministrativo, se
g;sr:glzss Un (1) dia habil dirigida al Municipio o |autoriza mediante comunicacién dirigida al Municipio o Entidad prestadora del Servicio a
Entidad prestadora |suscribir el Acta de Inicio con el contratista.
del Servicio a suscribir
el Acta de Inicio con |firmada el acta de inicio debera ser enviada a contractual de manera digital para su cargue al
el contratista. SECOP.
El personal designado realiza seguimiento al contrato de consultoria, verificando el
v cumplimiento del objeto contractual, obligaciones especificas y el cumplimiento de requisitos|
del disefio y desarrollo de acuerdo a los avances presentados por el consulto a traves de|
Seguimiento a mesas de trabajo de las cuales surgen compromisos y acciones de mojara que quedan
cronograma 'y L ) registradas en actas de reunion; Y de acuerdo a los resultados del seguimiento, el responsable
entrega de Revision del informe elabora el respectivo informe en el que relaciona el estado legal, técnico, financiero del
productos Director de versus soportes o Informe'de contrato y las necesidades de permisos ambientales y gestion predial con sus respectivos|
Operaciones y N |nte|_w/entor_|a ge soportes, de acuerdo al estado de avance en la ejecucion del contrato.
4 Proyectos Frecuencia: estudios y disefios.
Especial De acuerdo a los Una vez se realice la entrega de los productos estos pasan a revisién por parte del grupo
peclales tiempos establecidos | » Soportes de informe |. I 9 Pro P por p grup
contractualmente interdisciplinario de EPC para su aprobacion,
SI B: el producto(s) requiere ajustes?
SI: Se devuelve al consultor para que realice los ajustes pertinente y solicite nuevamente!
NO revision para aprobacién
NO: Se entrega aprobacién
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PROCEDII

INTERVENTORIA DE PRE - INVERSION

Cédigo: GP-Pc067

MIENTO e
Version: 3

CUNDNAMARGA Fecha: 05/03/2021
Objetivo Alcance gresiolienenoeacia Generalidades, obser o politicas.
responsable
PAP: Programa Agua para la Prosperidad
PDA: Plan Departamental de Agua
Este procedimiento es antecedido por el procedimiento GP-Pc034 Formulacién y
Asequrar la adecuada interventoria a Inicia con la revision del contrato de | estructuracion de proyectos
progectos de pre inversion subcontratados por consultoria y finaliza con el| DIRECCION DE OPERACIONES Y
Y acompafiamiento al proceso de PROYECTOS ESPECIALES En el avance normal del disefio y desarrollo se presentan cambios en mismo, para

Empresas Publicas de Cundinamarca S.A. E.S.P.

viabilizacién del proyecto.

lo cual se ha establecido como mecanismo de control la identificacion de versiones|
y fechas en los productos entregados por el consultor. Adicionalmente, el personal
designado registra en el PDE-FO06. Acta de reunion y GP-FO91. Acta de
aprobacion de disefios de detalle los cambios presentados en el disefio y

desarrollo.
Una vez se cuente con los productos aprobados el contratista deberd realizar a factura de
cobro seguin las formas de pago establecidas en el contrato de acuerdo con esto, la cual
Revision de la fact deberd radicar en la Direccién de Operaciones y Proyectos Especiales con todos los
evision de ri actura Fact dicad documentos exigidos por la Lista de Chequeo del formato GF-F127 Lista de Chequeo Cuentas
. . N
yr‘s:usdso::ngs por ad uracrE 1caday | de Cobro recursos FIA-PDA y cuando sea aplicable, la Direccién de Operaciones y Proyectos
Consultor y Director parte de la Direccion | Sus respectivos Especiales genera y tramita factura por los servicios de interventoria en proyectos de estudios
N Financiera soportes L
5 de Operaciones y y disefios.
Proyectos .
Especiales DFrecue;mal. ;GtF-Pc042 de P En cuanto a las facturas del consultor, el Director de Operaciones y Proyectos Especiales
_De acuerdo a los utorizacion de Pago aprueba productos parciales y da VoBo para la radicacion de la factura, mediante el formato
tiempos establecidos |de Cuentas FIA. GP-F104 Informe control de pagos
contractualmente :
El pago de la factura se realiza de acuerdo a lo establecido en el GF-Pc042. Autorizacion de
Pago de Cuentas FIA.
A 4 Una vez surtido el proceso anterior el contratista debera presentar las selecciones de
Seleccion de alternativas a empresas publicas de Cundinamarca, lo cual se realizara a través de mesas de|
alternativas Revision del informe trabajo con Ia_s a"reas de_ _gstructuracién y oper_acién d_e_ proyectos espgci_ales, mesas_ en !as
rte de | cuales se realizard la revision de dichas alternativas verificando el cumplimiento de exigencias|
pf; parte z a establecidas en el anexo técnico, criterios de disefio y las normas técnicas aplicables. Para esta,
Ajustes " ireccion de etapa, el personal designado registra el formato GP-F090 Acta de aprobacion de diagndsticos |
Director de Estructuracién de N X
: « Informe final de alternativas.
Operaciones y Proyectos . .
6 c Provectos interventoria de
SI E Y al Tiempo maximo: estudios y disefios En esta etapa el consultor o contratista debera realizar la identificacion predial de cada una de
speciales J1empo maximo: las alternativas a socializar
Cinco (5) dias habiles
una V:Z rtec'l;.'dols los B: Las alternativas requieren ajustes?
NO productos finales SI: Se devuelve al consultor y se realizan mesas de trabajo conjuntas para realizar los ajustes
pertinente y solicite nuevamente revisién para aprobacion
NO: Se entrega aprobacion (GP-F090 Acta de aprobacion de diagnésticos y alternativas).
Realizadas las mesas de trabajo y aprobadas las alternativas por parte de EPC, se procede a
realizar la socializacion de estas al municipio con sus respectivas alternativas prediales, costos|
Y Director d financieros y los permisos ambientales, viales, prediales, servidumbres y demés que apliquen al
Socializacién de rec _or e revision del acta de ..., |proyecto; con el fin de que el municipios selecciones la alternativa que mas se adecue a sus|
A Operaciones y o Actas de socializacion N
7 alternativas socializacion de N necesidades.
Proyectos N de alternativas
E al alternativas
Speciales En esta reunién se debe socializar y remitir al municipio acta de compromiso respecto a la
gestion predial que debe realizar teniendo en cuenta las obligaciones que adquirid al entrar al
PDA.
" Director de
dios de detall OpPerauf;:esy Actas d baci Una vez se haya seleccionado y socializado la alternativa, el consultor puede dar inicio a la
Estudios de : etal e, costos Eroye. |°s d ctas de derol aCON | elaboracién de los estudios de detalle y paralelamente la direccién de aseguramiento realiza los
8 operacionales y Speciales cronograma de por pa.rt.e e los componentes de los costos operacionales y el componente institucional.
componente institucional actividades especialistas para
Aseguraml_e’nto de cada componente Con el fin de adelantar algunos de los permisos se dara prioridad a los Disefios hidraulicos.
la prestacion del
servicio
E Se realiza la revision y aprobacién de los disefios de detalle por parte de la direccion de|
L, operacién de proyectos especiales, de estructuracién, el municipio y el consultor.
d_Ap[obzqo: fe” paralelamente la direccién de aseguramiento realiza la entrega del componente institucional a
Isenos de detalle Director d la direccion de operacion de proyectos especiales. Para esta etapa, el personal designado
rector de revision del informe |GP-F91 Acta de registra el formato GP-F91 Acta de aprobacién de disefios de detalle.
3 Operaciones y e "
9 Ajustes Provectos final de los disefios |aprobacion de
Ve de detalle. disefios de detalle C: ¢Los disefios de detalle requieren ajustes?
c Especiales
SI SI: Se devuelve al consultor y se realizan mesas de trabajo conjuntas para realizar los ajustes|
NO pertinente y solicite nuevamente revision para aprobacion
NO: Se entrega aprobacién (GP-F91 Acta de aprobacién de disefios de detalle).
A Una vez seleccionada la alternativa y aprobados los estudios de detalle con todos los|
componentes técnicos, administrativos y financieros, se suscribe con el formato GP-F310 Actal
Radicacién de Disefios de Aprobacion de Documentos Requisitos para Radicar el Proyecto ante la Entidad|
Revision de los GP-F310 Acta d Viabilizadora Correspondiente. Una vez suscrita el Acta, la Subgerencia de operaciones realiza
productos por parte Aprobacis j o de manera inmediata la radicacién de los disefios finales a la direccién de estructuracion para
de la Direccion de |~propacion de que esta inicie con el proceso de viabilizarian ante el mecanismo correspondiente.
FIN Sub a d Estructuracion de Eocurnfntos
10 ubgerencia de Proyectos equisitos para C: éLos documentos requisito para radicar el proyecto ante la Entidad Viabilizadora requieren|
operaciones Radicar el Proyecto y -
i ajustes?
" 2y ante la Entidad
Tiempo maximo: |\ .-hlizadora
p dient SI: Se devuelve al consultor y se realizan mesas de trabajo conjuntas para realizar los ajustes|
Cinco (5) dias habiles orrespondiente pertinente y radicar nuevamente los documentos para aprobacion.
NO: Se entrega aprobacién (GP-F310 Acta de Aprobacion de Documentos Requisitos para
Radicar el Proyecto ante la Entidad Viabilizadora Correspondiente).
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE CARGO
0 14/08/2015 Version inicial Jackeline meneses Subgerente Tecnica
1 11/08/2016 Cambio de Imagen Corporativa Jackeline meneses Subgerente Tecnica
Reestructuracién del documento inicial, con los cambios
2 30/04/2018 presentados en la actualizacién de la Norma Técnica de Calidad Catalina Medina Hernandez Subgerente Técnico
IS0 9001:2015
Reestructuracién del documento inicial, con los cambios William Ricardo Gomez Aristizabal Subgerente Técnico (E)
3 5/03/2021 presentados en la actualizacion de la Norma Técnica de Calidad - -
IS0 9001:2016 Karen Cristina Alvarez Cotes Directora de Operativa y
proyectos especiales
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